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Al personale Docente
Al personale A.T.A.

Alle famiglie delle studentesse e degli studenti

Circolare n. 23

Oggetto: orario di ricevimento degli uffici di segreteria - a.s. 2024/2025

Con la presente si comunica che, a garanzia del buon funzionamento dell’lamministrazione scolastica e a tutela della
privacy sul luogo di lavoro, gli uffici di segreteria saranno aperti al pubblico, al personale docente, al personale A.T.A. e

alle famiglie tutti i giorni dal lunedi al sabato, dalle ore 10.30 alle 12.30.

| giorni e gli orari indicati sono tassativi e si precisa che I'accesso diretto agli uffici di segreteria e consentito in qualsiasi

momento soltanto alle Collaboratrici del Dirigente Scolastico.

Il personale docente che, in relazione al proprio orario di lezione non abbia la possibilita di rivolgersi agli uffici nei

suddetti orari e che ha necessita personali urgenti, puo accedere alla segreteria su_appuntamento, previo accordo

telefonico con I'assistente amministrativo dell'area di riferimento o con il D.S.G.A.

Confidando nella comprensione e fattiva collaborazione di tutto il personale, si porgono cordiali saluti.
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