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CIRCOLARE n. 110 

 

OGGETTO: Rispetto degli orari di entrata e uscita da scuola da parte degli alunni. 

  

Si coglie l’occasione per evidenziare la necessità che gli alunni rispettino gli orari di ingresso e di 

uscita da scuola.  

A tal fine, si ricorda che il Regolamento d’Istituto, all’articolo 6, lettera B, a proposito dell’entrata 

dopo la prima ora, prevede: “Il ritardo o l’ingresso alla seconda ora deve essere limitato a casi di provata 

necessità, e deve essere giustificato dal genitore, il giorno stesso del ritardo. L’Ingresso sarà autorizzato 

dal Dirigente o da un suo Delegato, previa visione della giustifica del ritardo sul R.E. da parte del 

genitore”.  

Riguardo all’ingresso dopo le ore 9.00, esso può essere consentito solo entro le ore 10.00, in casi 

straordinari e deve essere giustificato, oltreché con le ordinarie modalità, indicate nel citato art. 6 del 

Regolamento d’Istituto, anche con la presenza a scuola del genitore o chi ne fa le veci, che comunichi le 

ragioni del ritardo. Per gli studenti maggiorenni, la presenza a scuola del genitore viene sostituita da 

documentazione giustificativa del ritardo (ad esempio, certificazione sanitaria) e dalla giustifica sul R.E. 

I Collaboratori scolastici che vigilano l’ingresso di via Marconi consentiranno l’accesso alle classi da 

parte degli alunni in ritardo solo se in regola con le sopra esposte disposizioni. 

Riguardo alle uscite prima del termine delle lezioni, si ricorda che anch’esse devono essere limitate a 

situazioni di eccezionalità, valutate caso per caso. In tali casi, lo studente potrà uscire dall’Istituto, al 

cambio di ora, solo se prelevato da un congiunto (genitore/tutore/adulto maggiorenne appositamente 

delegato per iscritto dai genitori) che si accrediterà in Presidenza o dai Collaboratori del DS, 

accedendo all’Istituto dall’ingresso di Via Marconi. L’uscita anticipata va sempre giustificata sul R.E. da 

parte del genitore. 

I Collaboratori scolastici che vigilano l’ingresso di via Marconi, accertato che un alunno possa 

lasciare l’Istituto, provvederanno a farlo prelevare dalla classe dal collega del piano/ala in cui si trova la 

classe. 

Per nessun motivo è consentito ai genitori/tutori o a loro delegati di accedere direttamente alle aule 

per prelevare il proprio figlio. 



Per gli studenti maggiorenni, l’uscita anticipata deve essere preannunciata in vicepresidenza alle ore 

8.00 o, comunque, con un congruo anticipo sull’orario di uscita previsto (almeno un’ora prima), al fine di 

consentire il tempestivo inserimento della comunicazione dell’uscita ai docenti sul RE.  

L’uscita anticipata sarà annotata dal docente in servizio nell’ora di riferimento. Lo studente in uscita 

apporrà la sua firma sul Registro dei Collaboratori. 

Il genitore giustificherà l’uscita anticipata sul R.E., con le ordinarie modalità. 

Il docente coordinatore di classe verifica le assenze, gli ingressi posticipati e le uscite anticipate e, in 

caso di assenze ripetute, numerose e “strategiche” alle lezioni e alle verifiche da parte degli alunni, ne dà 

comunicazione ai genitori. 

Si ricorda che il rispetto dell’orario scolastico e la regolare frequenza forniscono elementi per la 

valutazione del comportamento, essendo indicativi di una condotta diligente e rispettosa delle regole 

scolastiche.  

Infine, si evidenzia che le ore non svolte e i ritardi incidono anche sul monte ore per la validità 

dell’anno scolastico, risultando al sistema come assenze dalle lezioni. 

 


